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PRINCIPALES FONCTIONNALITÉS PL
BER ET AE

• Planifier une session d’examen PL

• Annuler une session d’examen PL

• Exporter le planning des sessions PL

Gestion des sessions

• Voir les examens programmés PL

• Annuler des examens PL

Gestion des créneaux

• Réserver des créneaux d’examen PL pour 

le compte d’une AE

• Annuler des créneaux d’examen PL pour 

le compte d’une AE

Gestion des créneaux
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Planifier une session d’examen PL – p.6

Annuler une session d’examen PL – p.10

Exporter le planning des sessions PL – p.12
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Sélectionner « planifier 

les activités » puis 

« planification des 

sessions »
1
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Sélectionner : 

- Inspecteur

- Centre 

- Catégorie CE

2
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Sélectionner les sessions 

d’examens à planifier en 

fonction des inspecteurs 

3

Cliquer sur « planifier 

ces sessions »

4
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Lorsque les sessions 

d’examen sont 

planifiées, le nom du 

centre apparait sur 

les différentes 

sessions
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ANNULER DES SESSIONS D’EXAMENS PL

Sélectionner la session à 

annuler

Cliquer sur « oui, 

supprimer la session »

1

2
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ANNULER DES SESSIONS D’EXAMENS PL

Un bandeau d’information confirme 

que la session a bien été 

supprimée

La session est de nouveau 

disponible
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EXPORTER LES PLANNINGS

Il est possible d’exporter

les plannings au format excel

Cliquer sur « exporter les 

plannings »

1
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EXPORTER LES PLANNINGS

Exemple d’un export de planning 

au format Excel
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Réserver des examens PL pour le compte d’une AE – p.15

Annuler des examens PL pour la compte d’une AE – p.21
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Sélectionner l’onglet 

« Gérer les créneaux »

1

Sélectionner l’inspecteur 

ainsi que la catégorie 

« CE »

2

RÉSERVER DES CRÉNEAUX PL POUR UNE AE

Mise à disposition d’un 

récapitulatif du nombre 

d’unités non attribuées sur 

l’ensemble des IPCSRS de 

la semaine 
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RÉSERVER DES CRÉNEAUX PL POUR UNE AE

Choisir les créneaux 

d’examen à réserver

3

Les créneaux d’examen 

sélectionnés se présentent sous 

forme de listing avec la date et les 

horaires associés 
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RÉSERVER DES CRÉNEAUX PL POUR UNE AE

Saisir la raison 

sociale ou d’lD

aurige de l’AE à 

positionner sur les 

places d’examens

4
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RÉSERVER DES CRÉNEAUX PL POUR UNE AE

Cliquer sur « valider 

la place d’examen »

5
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RÉSERVER DES CRÉNEAUX PL POUR UNE AE

Un bandeau d’information confirme 

la réservation des créneaux pour le 

compte de l’auto-école sélectionnée

Les créneaux 

réservés 

apparaissent en bleu 

avec le nom de l’AE 

associée à la 

réservation
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MAIL DE RÉSERVATION D’EXAMEN PL - AE

Lorsqu’une réservation 

PL est effectuée pour le 

compte d’une AE, celle-ci 

reçoit un mail de 

notification qui l’en 

informe
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ANNULER UN EXAMEN PL - BER

Sélectionner le 

créneau à annuler

1
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ANNULER UN EXAMEN PL - BER

Cliquer sur «annuler 

l’examen »

2

Un message de confirmation 

apparait
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Un bandeau d’information confirme 

l’annulation du créneau pour le 

compte de l’AE sélectionnée

ANNULER UN EXAMEN PL - BER

Le créneau annulé passe 

au statut « indispo »
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MAIL D’ANNULATION D’EXAMEN PL PAR BER - AE

Lorsqu’une annulation 

d’examen PL est 

effectuée pour le compte 

d’une AE, celle-ci reçoit 

un mail de notification qui 

l’en informe
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Voir les examens programmés PL – p.26

Annuler des examens PL – p.27
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VOIR DES EXAMENS PROGRAMMÉS PL

Sélectionner l’onglet 

« mes examens 

programmés »

1

Choisir la catégorie 

de permis CE

2

Visibilité des 

examens PL par 

date et par ordre 

chronologique
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ANNULER DES EXAMENS PL - AE

Cliquer sur la ligne de 

l’examen à annuler

1

Mise à disposition d’un 

récapitulatif du nombre 

d’unités attribuées à la 

date et l’horaire 

sélectionné

Cliquer sur le 

bouton « annuler »

2

L’auto-école ne peut annuler un examen 

PL à – de 6 jours de sa date 
(pour une annulation tardive, l’auto-école doit 

contacter son BER)
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ANNULER DES EXAMENS PL - AE

Une fenêtre 

récapitulative de l’unité 

programmée apparaît

Cliquer sur le bouton 

« Confirmer l’annulation »

3



29

ANNULER DES EXAMENS PL - AE

Un bandeau d’information confirme 

l’annulation de l’unité sélectionnée
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ANNULER DES EXAMENS PL - AE

Le BER est notifié par mail 

de l’annulation des 

examens PL par l’auto-

école


